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PROSEDUR  

PROSEDUR MUTU MENYUSUN PROGRAM BIMBINGAN DAN KONSELING 

 

PELAKSANA AKTIFITAS 
DOKUMEN/ 
CATATAN 

MUTU 

 
  
 
 

 

Guru BK 
Angket kebutuhan 
dan hasil analisa 

(cetak/form) 

Guru BK 
Rancangan 

program tahunan 
BK  

Kepala Sekolah 
Guru BK 

Program tahunan 
BK  

Guru BK 
Program semester 

layanan BK 

Guru BK 
Program semester 

layanan BK 

Guru BK 

RPL BK beserta 
materi layanan BK 
klasikal maupun 

kelompok,  
media BK 

Kepala Sekolah, 
Guru BK 

RPL BK beserta 
komponennya 

 

PROTA, 
PROMES, dan 

RPL BK 
 

 

 

 

 

 

 

Tidak 
disetujui 
 

Tidak 
disetujui 

Mengajukan RPL BK 

Mulai 

 Membuat  instrumen  
need assessment 

 

Menyusun rancangan program 
tahunan layanan BK  

Disetujui 

 
Merancang PROMES 

Menyusun rencana layanan BK 
(layanan dasar, perencanaan 
individual layanan responsif, 

dan dukungan sistem) 

Merancang kegiatan layanan 
(RPL BK) 

Selesai 

Disetujui 

 

Mengajukan rencana 
program tahunan 

layanan BK 


