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PROSEDUR MUTU EKSTRAKURIKULER 
 

 
 

A. KEGIATAN EKSKUL 
 

PELAKSANA AKTIVITAS Dokumen / Cat. Mutu 

 
 
Pembina Sekbid 
Pelatih Ekskul 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                
                                                                                          
                                      
     
                                         
 
 
 
 
 
 
 
                                                                     
                                                                  
 
                                             
                                          
 

 
Demo Ekskul / 
pameran Ekskul 
Edaran Ekskul 

 
Wakasis 
Pembina 
 
 

1. Form Pendaftaran 
Pilihan Ekskul 

2. Daftar 
kepengurusan 

3. Terdaftar anggota 
Ekskul hingga ke 
dapodik 

 
Pengurus 

Program Ekskul dan 
Rencana Pelaksanaan 
 

Wakasis 
Kepala Sekolah 

 
 

Pembina, 
Pelatih dan Pengurus 
 

1. Proposal diklat  
2. Materi diklat 

 
Siswa 
Pelatih 

1. Jadwal latihan 
kegiatan ekskul 

2. Jurnal kegiatan 
Ekskul  

 
Pengurus 
 

Surat rekomendasi 
pendaftaran 

 
Wakasis 

Surat rekomendasi 
pendaftaran 
Kwitansi pendaftaran 

 
Siswa 

 
Hasil pencapaian  

 
Pelatih 
Walikelas  
 

1. Laporan evaluasi 
target program 
ekskul 

2. Nilai ekskul raport 
  

 

Mulai 

Pengenalan ekskul untuk 
siswa baru 

Melakukan penjaringan 
pelatih dan peserta ekskul  

Membuat Program Kerja 

Melaksanakan diklat 

Setuju? 

YA 

TIDAK 

Melaksanakan latihan rutin 
yang dibimbing oleh pelatih  

Mendaftar kegiatan / lomba 
internal atau eksternal 

 

Lomba  

 

 

Mengikuti lomba 

Tidak 
ikut 

Evaluasi kegiatan ekskul 

Selesai  
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B. PERGANTIAN PENGURUS  
 

PELAKSANA AKTIVITAS Dokumen/Cat.Mutu 

 
 

Pengurus 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                  
                                                                                          
                                      
                                             
 
 
 
 
 
 
                                                                     
                                                                  
 
                                             
                                
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Pengurus  

Laporan pertanggung 
jawaban ekskul 

 
Wakasis 
Kepala sekolah 

 
Laporan pertanggung 
jawaban 

 
Pembina ekskul 
Wakasis  

 
Daftar Rencana 
Kegiatan Ekskul 

 
Kepala Sekolah 
 

 
SK pengurus 

 
Kepala Sekolah 
Wakasis 

 
SK pengurus 

 
Pengurus baru 
 
 
 

 

 
 
 

 
Pengurus baru 

 
 
 
 

 

 
Program Kegiatan 
Ekskul 

Masa akhir tugas pengurus 
lama 

Membuat laporan 
pertanggung jawaban  

Menetapkan pengurus 
terpilih berdasarkan 

pilihan  anggota 

Merencanakan pemilihan 
pengurus baru 

Diterima  

Pelantikan pengurus baru 
oleh Kepala 

Sekolah/Wakasis 

TIDAK 

YA 

Selesai  

Mulai 

Pelaksanaan tugas 
pengurus baru 

Melanjutkan dan atau 
merevisi program ekskul 


