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PROSEDUR MUTU KETERTIBAN SISWA 
 

PELAKSANA AKTIVITAS Dokumen / Cat. Mutu 

 
 
 
Koordinator TATIBSI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                  
                                                                                          
                                      
                                             
 
 
 
 
 
 
                                                                     
                                                                  
 
                                             
                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Agenda Siswa 
(Peraturan Tata Tertib 
Sekolah) 

 
Koordinator 
Petugas TATIBSI 

 Agenda Siswa 
(Peraturan Tata Tertib 
Sekolah) 
 

 
Koordinator & Petugas 
TATIBSI  

 Agenda Siswa 
(Peraturan Tata Tertib 

Sekolah) 
Buku Pelanggaran Siswa 

 
Siswa 

 Agenda Siswa 
(Peraturan Tata Tertib 
Sekolah) 

 
Siswa 

Pelanggaran Siswa 
Surat Ijin Masuk Kelas 
Surat Pernyataan 

 
Siswa 

Agenda Siswa 
(Peraturan Tata Tertib 
Sekolah) 

 
Siswa 

Pelanggaran Siswa 
Agenda Siswa 
(Peraturan Tata Tertib 
Sekolah ) 
Surat Ijin Masuk Kelas 
 

 
Siswa 

Agenda Siswa  
(Peraturan Tata Tertib 
Siswa) 

 
Petugas TATIBSI 
 

Pelanggaran Siswa 
Surat Pemanggilan Orang 
Tua 
Surat Keterangan di 
pulangkan 

 
Petugas TATIBSI 

Agenda Siswa (Peraturan 
Tata Tertib Siswa) 
Pelanggaran Siswa 
Surat Panggilan     Orang 
Tua 
Surat Pengeluaran Siswa 

 
 
 

 

 
 

Mulai 

Merencanakan pengadaan buku 
Tata Tertib Sekolah  

Sosialisasi peraturan tata tertib 
dan kepribadian untuk siswa 

baru 

Melakukan pembinaan Tata 
Tertib dan kepribadian siswa 

Menerima pembinaan dan peringatan 
sesuai tata tertib sekolah 

Melanggar
? 

YA 

TIDAK 

Menerima sangsi sesuai tata 
tertib sekolah 

YA 

TIDAK 

Mengundang orang tua / wali untuk dimintai 
keterangan berkaitan dengan pelanggaran putra-

putrinya yang dilakukan minimal tiga kali 
pelanggaran ringan dan panggilan langsung 

untuk pelanggaran berat. 

Selesai  

Mengembalikan siswa kepada orang 
tua/ wali jika sudah tidak bisa di 

bina oleh sekolah 

Melanggar
? 

Melanggar
? 

TIDAK 

YA 


