PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR

DINAS PENDIDIKAN
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PROSEDUR MUTU PENGEMBANGAN SDM

A. PENGEMBANGAN SDM TENAGA KEPENDIDIKAN (TENDIK)

Bagian Kepegawaian

Membuat jadwal pelatihan Tendik /
Membuat Surat Tugas

Memeriksa dan mengkaiji rencana

PELAKSANA AKTIVITAS Dokumen / Cat.
Mutu
Pihak Luar
Pengajuan / penawaran kebutuhan Surat p engajuan'
KTU pelatihan Tendik / Undangan Pelatihan kebutuhan pelatihan /

Surat Undangan

Jadwal pelatihan /
Surat Tugas

Kepala Sekolah jadwal pelatihan Tendik Jadwal pelatihan
TIDAK
Kepala Sekolah @
YA
Melaksanakan kegiatan pelatihan Jadwal pelatihan
Tentor Daftar hadir pelatihan
| Hasil
Mendokumentasikan hasil pelatihan Sertifikat
Bagian kepegawaian ¢ Jadwal pelatihan
Daftar hadir pelatihan
Sertifikat

1. TUJUAN




